
基本目標

政　策

施　策

施策の概要
（Ｐ）

2桁 4桁 6桁

01 適正処理 適正処理 適正処理 0.18

0101 適正処理 適正処理 適正処理 0.18

010101 適正処理 適正処理 適正処理 0.08

010102 研修受講回数の増加 1回 2回 0.05

010103 法規情報等の提供 適正対応 適正対応 0.05

02 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

0201 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

020101 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

03 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

0301 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

030101 適正処理 適正処理 適正処理 0.04

030102 適正処理 適正処理 適正処理 0.04

030103 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

(Ｐ)＝計画、(Ｄ)＝実施、(Ｃ)＝評価、(Ａ)＝改善

文書の適正な保存管理

保存年限に沿った適正な保存管理

効率的な保存方法の検討

訴訟等への適切な対応

訴訟等の助言及び手続き

顧問弁護士による法律相談、照会

業　　　務　　　作　　　戦　　　書

例規の審査及び整備

人 工
(単位:人)

備 　考
（予算事業名等）

有効性
（Ｃ）

効率性
（Ｃ）

総合計画上
の位置付け
（Ｐ）

目的（手段）・業務内容
（Ｐ）

―

条例、規則案等例規の適正な審査

業務コード

８　総合計画に含まれない施策や行政の活動を支えるものなど

施策の目的
（Ｐ）

評 価
（Ｃ）

事 業 の
改善内容
（Ａ）

例規の適正な制定、改廃及び文書保存管理の適正化を推進するととも
に、法律上の疑義については専門家に相談して適正に処理する。

平成21年度

総務部総務課（行政係）―

法制事務及び文書事務の適正化を図る。

年　度

担当部課

廃棄公文書の溶解処理・資源化の推進

文書事務の適正処理

起案担当職員等の法規事務に対する支援

例規の審査

例規審査担当職員の研修受講

必要性
（Ｃ）

活 動 指 標  （Ｐ）
実 績
（H20）

目 標（Ｐ）
（H21）


