
基本目標

政　策

施　策

施策の概要
（Ｐ）

2桁 4桁 6桁

01 適正対応 適正対応 適正対応 0.16

0101 適正処理 適正処理 適正処理 0.05

010101 処理日数 15日以内 15日以内 0.02

010102 適正対応 適正対応 適正対応 0.01

010103 周知回数の増加 ― 1回 0.01

010104 参加回数の増加 ― 1回 0.01

0102 適正処理 適正処理 適正処理 0.05

010201 処理日数 15日以内 15日以内 0.01

010202 適正対応 適正対応 適正対応 0.01

010203 周知回数の増加 ― 1回 0.01

010204 参加回数の増加 ― 1回 0.01

010205 適正処理 適正処理 適正処理 0.01

0103 適正処理 適正処理 適正処理 0.04

010301 参加回数 ― 1回 0.01

010302 適正処理 ― 適正処理 0.01

010303 適切な日程調整 ― 適正処理 0.01

010304 適正処理 適正処理 適正処理 0.01

0104 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

010401 適正処理 ― 適正処理 0.01

010402 適正処理 適正処理 適正処理 0.01

課税庁との調整

業　　　務　　　作　　　戦　　　書

総合計画上
の位置付け
（Ｐ）

８　総合計画に含まれない施策や行政の活動を支えるものなど 年　度 平成21年度

担当部課 総務部総務課（行政係）

―

情報の収集及び提供

特別職報酬等審議会の開催

議案作成、開催通知、議事録の作成

固定資産評価審査委員会の開催

研修会への参加

議案作成、開催通知、議事録の作成

情報の収集及び提供

効率性
（Ｃ）

備 　考
（予算事業名等）

公正で開かれた市政運営

必要性
（Ｃ）

有効性
（Ｃ）

情報公開制度の市民への周知

情報公開制度事務研修への参加

情報公開請求に伴う事務

担当課職員からの相談への対応

―

情報公開制度の適切な運用

目 標（Ｐ）
（H21）

人 工
(単位:人)

市民の市政への参画を通して公正かつ健全な市政運営を推進し、市政
の透明性と信頼性の確保を図る。

評 価
（Ｃ）

個人情報保護制度の適切な運用

事 業 の
改善内容
（Ａ）

業務コード 目的（手段）・業務内容
（Ｐ）

活 動 指 標  （Ｐ）
実 績
（H20）

担当課職員からの相談への対応

個人情報公開制度の市民への周知

個人情報公開制度事務研修への参加

個人情報保護審査会の開催

施策の目的
（Ｐ）

市民の市政参画を通して市政への信頼性を確保する。

個人情報公開請求に伴う事務



2桁 4桁 6桁

02 適正処理 適正処理 適正処理 0.2

0201 適正処理 適正処理 適正処理 0.15

020101 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

020102 適正処理 適正処理 適正処理 0.05

0202 適正処理 適正処理 適正処理 0.05

020201 適正処理 適正処理 適正処理 0.04

020202 適正処理 適正処理 適正処理 0.01

03 適正処理 適正処理 適正処理 0.15

0301 適正処理 適正処理 適正処理 0.03

030101 適正処理 適正処理 適正処理 0.03

0302 適正処理 適正処理 適正処理 0.06

030201 回数 2回 2回 0.03

030202 回数 2回 2回 0.03

0303 適正処理 適正処理 適正処理 0.03

030301 適正処理 １回 １回 0.03

0304 適正処理 適正処理 適正処理 0.03

030401 適正処理 １回 １回 0.03

04 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

0401 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

040101 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

05 開催回数 ― 2回 0.09

0501 開催回数 ― 2回 0.09

050101 参加回数 ― 1回 0.03

050102 適正処理 ― 適正処理 0.03

010503 適正処理 適正処理 適正処理 0.03

99 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

9901 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

990101 適正処理 適正処理 適正処理 0.02

(Ｐ)＝計画、(Ｄ)＝実施、(Ｃ)＝評価、(Ａ)＝改善

備 　考
（予算事業名等）

人 工
(単位:人)

必要性
（Ｃ）

有効性
（Ｃ）

効率性
（Ｃ）

業務コード 目的（手段）・業務内容
（Ｐ）

活 動 指 標  （Ｐ）
実 績
（H20）

世帯数の割り出し

町内会活動の支援

円滑な議会運営への支援

裁判員制度への支援

裁判員候補予定者の選定

検察審査制度への支援

検察審査委員候補者の選定

国の事務への協力

自衛官の募集及び基地対策事務

広報活動への協力

行政相談委員研修会への参加

行政相談の普及啓発

証明書の発行

相談、認可

町内会活動の支援

委嘱、表彰、報酬

地縁団体の法人化

目 標（Ｐ）
（H21）

行政相談業務の支援

使用管理簿による管理

公印の適正管理

議会の招集及び議案の作成事務

議会の招集及び議案の作成

不服申立等に対する審査機会の確保

全国公平委員会等の研修への参加

議案作成、開催通知、議事録の作成

情報の収集及び提供

内部業務

公平委員会の開催


