
基本目標

政　策

施策の概要
（Ｐ）

2桁 4桁 6桁

01 適正処理 適正処理 適正処理 0.7

0101 適正処理 適正処理 適正処理 0.6

010101 委託件数 1件 0件 0

010102 工事件数 2件 1件 0.2

010103 管理件数 2件 2件 0.4

0102 適正処理 1件 1件 0.1 Ｈ20　1件

010201 適正処理 適正処理 適正処理 0

010202 財産の現状把握 11園 10園 0.1

02 適正処理 適正処理 適正処理 3.25

0201 適正処理 適正処理 適正処理 0.5

020101 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

020102 適正処理 適正処理 適正処理 0.2

020103 迅速な処理 適正処理 適正処理 0.2

0202 円滑な運営と質の向上 適正対応 適正対応 2.75

020201 適正な業務・管理 適正対応 適正対応 0.5

020202 意向調査及び管理職研修 各1回 各1回 0.05

020203 適正な業務・管理 49人 61人 0.1

020204 適正・迅速な処理 49人 61人 0.1

020205 指導員の派遣 3日/週 3日/週 1

020206 コーディネーターの派遣 0 3日/週 1

幼稚園・保育園職員の研修・指導

軽度発達障害児等の支援及び関係機関との調整

施設の修繕及び設備の設置

幼稚園・保育園の運営管理

職員の人事管理

各園の運営状況の確認及び指導

臨時職員等の任免

臨時職員等の給与の支払い

児童が安全に安心して生活できる施設管理

施　策
2.地域の特色を活かした安全な環境の園運営

建築設計委託業務

教育財産の取得、管理及び処分

幼稚園・保育所の維持管理

施設清掃、消防設備点検、防犯警備等の契約事務

施設維持管理の業務審査

目的（手段）・業務内容
（Ｐ）

施設台帳整備

現場管理

取得財産の管理

必要性
（Ｃ）

活 動 指 標  （Ｐ）
実 績

（　H20　）
目 標（Ｐ）
（　H21　）

評 価
（Ｃ）

事 業 の
改善内容
（Ａ）

総合計画上
の位置付け
（Ｐ）

自然や遊びの体験を通じて育む命の大切さや心の豊かさを基礎に、安
全で温かさに満ちた施設の整備を図っていきます。また、地域の特性
を活かし、各幼児施設が特色ある保育や教育を目指していきます。

3.家庭での子育ての喜びを共有するための家庭教育と子育て支援の充実

児童が遊びの中で生きる力を培う環境づくり

担当部課

平成２１年度

教育部幼児教育室

施策の目的
（Ｐ）

年　度

1.笑顔いっぱい、元気いっぱい、やさしさいっぱいの幼児教育の推進

業　　　務　　　作　　　戦　　　書

建築工事業務

幼稚園・保育所等の設置並びに統廃合

人 工
(単位:人)

備 　考
（予算額等）

有効性
（Ｃ）

効率性
（Ｃ）

業務コード

幼稚園・保育所の施設整備・財産管理

1.一人ひとりの元気なあいさつと笑顔が輝くまち



2桁 4桁 6桁

目的（手段）・業務内容
（Ｐ）

必要性
（Ｃ）

活 動 指 標  （Ｐ）
実 績

（　H20　）
目 標（Ｐ）
（　H21　）

人 工
(単位:人)

備 　考
（予算額等）

有効性
（Ｃ）

効率性
（Ｃ）

業務コード

03 適正な管理運営 適正処理 適正処理 0.2

0301 適正な管理運営 適正処理 適正処理 0.2

030101 広報及び対象児への通知 10月までに実施 10月までに実施 0.05

030102 適正対応 2月中に決定 2月中に決定 0.1

030103 迅速・適正処理 待機児童0 待機児童0 0.05

04 適正対応 適正対応 適正対応 0.2

0401 適正対応 46件 適正対応 0.2

040101 適正対応 46件 適正対応 0.1

040102 決算時における未収金額 未収金額 0 未収金額 0 0.1

05 適正処理 適正処理 適正処理 0.25

0501 適正処理 適正処理 適正処理 0.25

050101 効率的な配分 適正処理 期限内処理 0.2

050102 迅速・正確な処理 4月中に処理 4月中旬までに処理 0.05

06 決算時における未収金額 171,000円 0円 0.4

0601 決算時における未収金額 171,000円 0円 0.4

060101 正確な賦課 賦課誤り4件 賦課誤り0件 0.1

060102 正確な処理 現金納付 13件 現金納付者 0件 0.1

060103 適正処理 適正処理及び管理 適正処理及び管理 0.1

060104 決算時における未収金額 171,000円 0円 0.1

99 内部事務 適正処理 適正処理 適正処理 0.5

9901 適正処理 適正処理 適正処理 0.4

990101 適正処理 適正処理 適正処理 0.4

9902 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

990201 適正処理 適正処理 適正処理 0.1

9903 適正処理 適正処理 適正処理 0 Ｈ20　2件

990301 適正処理 2件 適正処理 0

(Ｐ)＝計画、(Ｄ)＝実施、(Ｃ)＝評価、(Ａ)＝改善

口座振替依頼

保育料の賦課・収納

幼稚園・保育園等の保育料

緊急時での一時預かり保育調整

一時保育の受付・管理

申請、承諾等の内部事務

利用料金の徴収

入園児募集

保育料の決定

各家庭状況を配慮した就園調整

幼稚園・保育所等の就園

入園申込書受付及び入園決定

各園への入所児童調整

消し込み処理及び収納状況管理

文章の受付、保管

文章の発収及び保管

滞納整理

所掌事務に係る予算及び経理

予算の調整

教材、教具等の整備

各園への予算配当

児童の発達、能力に応じた教材、教具の提供

保育園・幼稚園予算の査定

寄付物件の確認・受納決定

寄付の受納


